CoyeTtaHusa knasuw B Microsoft Word

o ECAu KNaBuLWK HYXKHO HaXKaTb O4HOBPEMEHHO, TO MEXKAY HUMW CTOUT 3HaK njtoc "+".
mn

e EC/M KNaBULWKM HY}KHO HaKaTb NO ovepeam, To MeXAy HUMM cTouT 3ansaTaa ",".

e Mcnonb3yeTca naTnHckana packnaaka (U.S. keyboard). B pycckoit Toske paboTtaeT 60/bliuan 4acTb GyHKLUA.

Yacto ucnonb3ayemble KOMOMHaLUK

CoueTaHue KnaBuL [JevictBue

Mepexoa k Uto BbI XotUTe caenatb (Tell me what you want to do). B
Alt + Q (nam Alt + Swvanm Alt + |) pexoa A ( y )
pa3HbIX pesakLumax KOMOMHALMA NOYEMY-TO pasHas.

Ctrl + O OTKpbITh.

Ctrl + S CoxpaHuTb.

Alt + 1 CoxpaHuTb Kak.

Ctrl + W 3aKpbITb.

Ctrl + X Bbipeszatb.

Ctrl + C Konuposars.

Ctrl +V BctaBuTh.

Ctrl + A Bbibpatb BCE.

Ctrl + B XXupHbI WpndT.

Ctrl + 1 HaknoHHbeIG WwpndT.

Ctrl + U [oAYERKHYTHIN LWPUPT.

Ctrl + [ YMeHbLWnTb WwpudT Ha 1.

Ctrl +1] Ysennuutb WpndT Ha 1.

Ctrl + E BbipaBHMBaHMeE COAEPXXMMOrO MO LEHTPY CTPaHULbI.
Ctrl + L BbipaBHMBaHMe coAep>XMMOro no NeBOMY Kpato.
Ctrl + R BbipaBHVBaHMe coaep>XMMOro no npaBoMy Kpato.
Esc OTmeHa.

Ctrl + Z (nnn Alt + 2) OTMeHWUTb BBOJ.

Ctrl +Y (nam Alt + 3) BepHyTb BBOA,.

Alt+J, QF MacwTab.

Alt + 4 ®opmaTtnpoBaHme ab3aua.

HaBurauus no Bknagkam neHTbI
HeKOTOpre IIPpUJIOXKEHUA MOTYT ]_'LO6aBJIHTI) CBOHM BKJIQ/IKHU B JIECHTY CO CBOUMHU KOM6I/IH3HI/IHMI/I KJIaBHIII.

ITonp3oBaTENIb TAKIKE MOIKET HaCTpauBaThb JICHTY.

Ectb 1Ba crioco6a HaBUTAIMK 10 BKJIAAKAM JIEHTHL:



» Haskatp Alt 1 motom aBuraTh crpenkamu Right (—) u Left («—). OcTaHOBUBIINCH HAa HY;KHOU BKJIAIKE MOKHO
HaKaThb cTPeKY BHU3 Down () 1 mepeMeraThesi o KHOMKaM ¢ IoMOIIbio crpesok. Ctrl + Right (—) wiu Left («)
mepeMeIraeT Mekay 6J10K0B. Space wiu Enter BoinosiHseT BbIOpaHHOe fietictBre. Alt + Down (|) packpbiBaer
BBIITIA/IA0IIEE MEHIO.

o HMcmosbp30BaTh COUeTAHUS KJIABUIII JIJIs Ka}I(,ZlOfI BKJIaQJJKH.

CoueTaHue KnaBuL [JevictBue

Alt + A dain.

Alt + Z [naBHas.

Alt + C BcraBka.

Alt + L [v3anH.

Alt + P Maker.

Alt + R Ccbinkn.

Alt + K Paccbiikm.

Alt + B PeLeH3npoBaHue.
Alt + J Bua.

MNepemelueHne hokyca knaBnaTypbl

CoueTtaHue knaBumL [JenictBne

Alt (nnm F10) MNopacBeTka ropaunX KnaBuLL.
Tab MNepemelyeHne dokyca Bnepéa.
Shift + Tab MNepemelteHne Gokyca Ha3zaa.
Right (=) Bnpaso.

Left (<) Bneso.

Up (1) Beepx.

Down (1) BHW3.

Ctrl + F1 CBepHyTb/noKasaTtb NIeHTY.
Shift + F10 KoHTekcTHOe MeHto.

Space (naun Enter) AkTnBMpoBaTtb KOMaHay. OTKPbITb MEHIO UV rajiepeto B JIEHTE.

Pa6oTta c noKymeHTaMu

CoueTaHue KnaBuLL [JevictBue

Ctrl + N HoBbIi 4OKYMEHT.
Ctrl + O OTKpbITh.

Ctrl + W 3aKpbITb.

Alt + Ctrl + S Paszpennts.



Ctrl + S CoxpaHuTb.

Pabota ¢ Web u ccbinkamum

CoueTtaHue KnaBuL [JevictBune

Ctrl + K BcraBka runepccbiiku.

Alt + Left (<) MpeablgyLwasn ctpaHuua.

Alt + Right (=) Cnegyrowas cTpaHuua.

F9 O6HOBUTL BbIBpPaHHOE nose.

MeyaTb M NnpegBapuTenbHbLIN NPOCMOTP

CoueTaHue KnaBuL [JevictBue
Ctrl + P (van Ctrl + Shift + F12) Meyatsb.
Alt + Ctrl + | (navm Ctrl + F2) MNpeaBapvTeNbHbIA MPOCMOTP.

MepemelleHne B OKHe NpeaBapuUTEIbHOrO NPOCMOTPA MPY BKAOYEHHOM
Crpenku (=1<1) P P P P panp

3yme.

Page Up nan Page Down MNepemelyeHre NO CTpaHMLaM B OKHe NpesBapuUTeNbHOro NpocMoTpa.
Ctrl + Home B Hauano gokymeHTa.

Ctrl + End B koHey, gokymeHTa.

MpoBepka opcorpacdmm n NPocMoTp U3MEHEeHUN

CoueTtaHue KnaBuLL JenctBne

Alt + B, J, J MpumeuaHue.

Alt + B, X MNoka3aTb NpUMeYaHus.

Alt + B, ] MNpaBonucaHve n opdorpadms.

Mowmck

CoueTtaHue KnaBuLL [ewncrtBune

Ctrl + F Mowck.

Ctrl + H 3ameHa.

Ctrl + G MNepenTti.

Alt + Ctrl + Z MNepekntoyeHne Mmexay nociefHUMU YeTblPbMA U3BMEHEHHBIMU MeCcTaMMu.

HaBurauusn B AOKYMEeHTe

CoueTaHue Knasumu JenctBne
Left (<) OAWH CMMBOA BAEBO.

Right (=) OavH cnmBOA BMNpPaBo.



Ctrl + Left («)

Ctrl + Right (=)

Ctrl + Up (1)

Ctrl + Down (1)
Shift + Tab

Tab

Up (T)

Down (1)

End

Home

Alt + Ctrl + Page Up
Alt + Ctrl + Page Down
Page Up

Page Down

Ctrl + Page Down
Ctrl + Page Up

Ctrl + End

Ctrl + Home

Shift + F5

OaHO cnoBO BAEBO.

OaHo cn10BO Brpaso.

OgavH ab3au, BBEPX.

OanH ab3ay, BHU3.

Ha oaHy siveliky BneBo (B Tabavue).
Ha ogHy siueliky BnpaBo (B Tabauue).
Ha ogHy cTpOKy BBEpX.

Ha oaHy cTpOKy BHU3.

B koHeL, cTpokw.

B Hauano cTpokn.

B Hauano gokymeHTa.

B KoHeL, gokyMeHTa.

DKpaH BBEpX.

DKpaH BHU3.

B Hauano cneaytoLlen CTpaHnLbl.

B Hauano npeablayLLen CTpaHuWLbI.
B KoHeL, JokyMeHTa.

B Hauano gokymeHTa.

K npeabigylien pesunsunn. K npeablayLiemy MecTy AOKYMeHTa.

BcTtaBka, oTMeHa, ornaBneHue, CHOCKW, LTaTtbl

CoueTtaHue KiaBuL
Alt + Shift + O

Alt + Shift + |

Alt + Shift + X

Alt + Ctrl + F

Alt + Ctrl + D

Alt + Shift + >

Alt + Shift + <

Bun

CoueTaHue K1aBULL
Alt+ ), T

Alt +J, P

JenctBne

[06aBnTb 31EMEHT B OrNaB/IeHME.
LnTaTa.

YkazaTenb.

CHocka.

KoHueBas cHocka.

K cnepytolient cHocke.

K npeablayLuen cHocke.

[JevictBue
Pexxum uteHus.

Pa3meTka cTpaHuLpbl.



Alt + J, N Web gokymeHT.

Alt + Ctrl + O CrpykTypa.

Alt + Ctrl + | MNpeaBapvTe/NbHbIA MPOCMOTP.

Alt + Ctrl + N YepHoBuK.

3aronoBku

CoueTaHue KnaBuL [JevictBue

Alt + Shift + Left (<) 3aro/s0BOK.

Alt + Shift + Right (-) CnepytoLmii 3aronoBoK.

Ctrl + Shift + N OO6bIYHbIV TEKCT.

Alt + Shift + Up (1) MNepemecTnTb 3arosI0BOK BBEPX.

Alt + Shift + Down (1) MNepemecTnTb 3aroIOBOK BHU3.

Alt + Shift + Plus (+) OT06pa3nTb CoAepP>KMMOE 3aronoBKa.
Alt + Shift + Minus (-) CKpbITb COAEPXMMOE 3aro/ioBKa.

Alt + Shift + A Pa3BepHyTb/CBEpPHYTb BCE 3aro/oBKU. (Y MeHs noyemMy-To He paboTaer)
Ctrl + Tab BctaBuTtb cumBoa Tabynauum.

HaBurauusa B pexnmMme 4yTeHuns

CoueTaHue knasuLl [JenictBne

Home B Hauano gokymeHrTa.

End B koHeL, soKymeHTa.

n, Enter K cTpaHuue c Homepom n.
Esc Bbixoa 13 pexunma uteHums.

BbigeneHue TekcTta

1. HaBecTu MBIIIKYy Ha HAYasI0 BIIEJIEHUA.
2. KJTUKHYTH J1IeBOM KHOITKOW MBIIIIH.

3. HaBecTu MbIIIIKy Ha KOHEI] BbIJIeJIEHUS.
4. 3axartp Shift.

5. KIuKHYTH J1EBOM KHOITKOU MBIIIIH.

6. Ormyctuts Shift.

CoueTtaHue KnaBuL [JevictBue

F8 BkntounTb paclUMpeHHbIA PeXXM BblAeNeHuA.
F8 + Left (<) nam Right (=) Bblaenntb 6ANKHUA CUMBOA.

F8, F§, ... Bbigenntb cnoBo, npeanoxxeHue v T.4.

Shift + F8 YMeHbLNTb BblaeNeHNe.



Esc

Shift + Right (-)

Shift + Left (<)

Ctrl + Shift + Right (-)
Ctrl + Shift + Left (<)
Shift + End

Shift + Home

Shift + Down (1)

Shift + Up (1)

Ctrl + Shift + Down (1)
Ctrl + Shift + Up (1)
Shift + Page Down
Shift + Page Up

Ctrl + Shift + Home

Ctrl + Shift + End

Alt + Ctrl + Shift + Page Down

Alt + Ctrl + Shift + Page Up

Ctrl + A

Alt + Ctrl +F8, Ctpenkn (=1<1)

F8, Ctpenkm (—=1+1)

BbIK1HOUNTb paclUMPEHHbIN PEXUM BblAeNeHMA.
Pacwnputb BbigeneHue Ha 1 cMMBOA BMpaBo.
Pacwmnputb BbigeneHve Ha 1 cMMBOA BEBO.
Pacwumnpuntb BbigeneHme 10 KOHLA C/10Ba.
PaclwumpunTb BbigeneHe 40 Hayana cnoBa.
PaclumpuTb BbigeneHme 10 KOHLA CTPOKMW.
PaclumpunTb BblgeneHme 40 Hayana CTPOKMU.
PaclwumpunTb BblgeNeHe Ha CTPOKY BHU3.
PaclumpunTb BblgeNeHNe Ha CTPOKY BBEPX.
PacwmpuTtb BbiaeneHme A0 KoHua ab3aua.
PacwmpwnTtb BblaeneHve A0 Havana ab3aua.
PaclumpunTb BblgeNeHME Ha 3KPaH BHU3.
PaclwumpunTb BblgeneHe Ha 3KpaH BBEPX.
PaclwumpunTb BbigeneHue A0 Hayana LOKYMEHTa.
PacwmnpuTb BbigeneHve 40 KOHLA 4OKYMEHTa.
PaclwmpuTtb BblaeneHme 40 KOHLA OKHa.
PaclwumpuTb BbleneHVe A0 Havana OkHa.
Bbigenntb BCE.

BblaeneHne BepTukanbHoOro 610ka Tekcta, Hanpumep, SYenKn KOJIOHKN
Tabanubl. Esc ana oTMeHbI.

BeigeneHvne cneuyndurueckon obnactn gokymeHTa. Esc ana oTMeHsl.

YnaneHue, KonMpoBaHue, NepeMelleHne TeKcTa

CoueTtaHue KiaBuL
Backspace

Ctrl + Backspace
Delete

Ctrl + Delete

Ctrl + X

Ctrl + C

Ctrl +V
Ctrl + F3

Ctrl + Shift + F3

Alt+7Z ; E

[ewncTtBune

Yaanutb cMMBOJ CaeBa.
Yaanntb C0BO CrieBa.
Yaanutb cuMBOJ Cnpasa.
YpaanuTtb c0BO cnpasa.
Bbipesatb BbigeneHHoe.
Konunposars.

BcTaBUTb.

Bbipe3aTb B Spike. No3BonsieT Bbipe3aTh rpynmbl TeKCTa U/uav rpadukm 13

Pa3HbIX MeCT JOKYMeHTa 1 BCTaBASATb UX B Apyroe MecTo.
BctaButb 13 Spike.

OTkpbITb bydep obmeHa.



F2, nepemectntb Kypcop, Enter

Shift + F2, nepemectutb Kypcop,
Enter

Alt + F3

Alt + Shift + R

BbiaeneHue B Tabnuue

CoueTtaHue KiaBuL

Tab

Shift + Tab

Shift + Crpenkm (=T<1), ...
Shift + Alt + Page Down
Shift + Alt + Page Up
Shift + Alt + End

Shift + Alt + Home

Ctrl + Shift + F8, Ctpenku (=T<1),

Alt + 5 (Numpad)

HaBurauus B Tabnuue

CoueTaHue KnasuL
Tab

Shift + Tab

Alt + Home

Alt + End

Alt + Page Up

Alt + Page Down
Up (1)

Down (1)

Alt + Shift + Up (1)

Alt + Shift + Down (1)

PopmaTmpoBaHue TeKCTa

CoueTtaHue Knasuil
Ctrl + D (nam Ctrl + Shift + F)

Shift + F3

MNepemelleHne BbigeneHHoro 6aoka.
KonunposaHwue BbigeneHHOro 61oka.

Co3pgaHune 6aoka.

KonupoBaTb 3aronoBok nan ¢ytep 13 npeablayLien cekLmmn JOKyMeHTa.

JenctBne

BblaennTtb cnesyroLLyo auenky.
Bblaennte NnpeabiayLLyto auenky.
PaclwunpeHHoe BbigeneHne ayeek.
BblaeneHne A0 KOHLUA KOJOHKMN.
BblgeneHne Ao Havana KONOHKMN.
BbiaeneHne 10 KOHUA CTPOKMW.

BbiaeneHne fo Havana CTpokw.
PacwmpeHHoe BbigeneHune. Esc ana oTMeHbl.

Bblgenntb Tabaumuy. Num Lock Off.

[JevictBune

Cnepytowas ayerika.
Mpeablaylias ayenka.

MepBas syerika B CTPOKE.
MNMocnesaHsas suelrika B CTPOKe.
MNepBas A4Yenka B KOJIOHKe.
MocneaHss suelrika B KOJIOHKE.
Mpeablaywnn pag,.
Cnepyrowmu paa.
[MepemecTnTb paj BBEPX.

MepemecTuTb psjg BHU3.

JenctBne

Wpnodr.

N3meHnTb pernctp. NMponucHble, CTPOYHbIE, C MPOMUCHOW.



Ctrl + Shift + A
Ctrl + Shift + K
Ctrl + B

Ctrl + |

Ctrl + U

Ctrl + Shift + W
Ctrl + Shift + D
Ctrl + Shift + H
Ctrl + Equal (=)
Ctrl + Shift + Plus
Ctrl + Space
Ctrl + Shift + Q
Ctrl + Shift + >
Ctrl + Shift + <
Ctrl + ]

Ctrl + [

Ctrl + Shift + C
Ctrl + Shift + vV

Ctrl + Shift + * (Not Numpad)

Shift + F1, knuk Ha TekcT

AbG3ay

CoueTaHue KJaBULL

Ctrl + E

Ctrl + J

Ctrl + R

Ctrl + L

Ctrl + M

Ctrl + Shift + M
Ctrl + T

Ctrl + Shift + T
Ctrl + Q

Ctrl + 1

Ctrl + 2

MponucHeble.
CTpouHble.
XXupHbii WpndT.
HaknoHHbeIt WwpndT.

[oAYEPKHYTHIN WPUPT.

Bce noauépkHyTble Kpome nNpobenos.

[lBOViHOe noA4YépKmBaHMe.

MNpMeHnTb cKpbiToe popMaTUpOBaHME.

MoACTPOYHbIN.

HaacTpouHbIn.

Yaanutb pyyHoe dopmaTnpoBaHmne
CmeHuTb WwpudT Ha Symbol.
YBennuutb pasmep wpudra.
YMeHbLWUTb pa3mep wpudra.
Ysennuutb WpndT Ha 1.
YMeHbLWwUTb WpndT Ha 1.
KonuposaTtb popmaTtnpoBaHume.
MpumeHnTb GopmaTMpoBaHme.
OTtobpa3nTb HeneyaTHble CUMBOJIbI.

Moka3aTb dopmaTMpoBaHMe.

JenctBne

Mo ueHTpy.

Ha BCro WnpuHy.
Cnpasa.

Cnesa.

Orcryn.

Y6patb oTCTyn.

Bucsaumi otctyn.
Y6paTb BUCAYUMI OTCTYN.
Yaanute popmatnpoBaHume ab3aua.
OAVHapHbIA MHTEpBa.

[lBOVIHOW MHTepBan.



Ctrl +5

Ctrl + 0

Ctrl + Shift + S

Alt + Ctrl + Shift + S
Alt + Ctrl + K

Ctrl + Shift + N

Alt + Ctrl + 1

Alt + Ctrl + 2

Alt + Ctrl + 3

CneuunanbHble CUMBOJbI

CoueTtaHue KnaBuLl

Shift + Enter

Ctrl + Enter

Ctrl + Shift + Enter

Alt + Ctrl + Minus (-) (Numpad)
Ctrl + Minus (-) (Numpad)
Ctrl + Hyphen

Ctrl + Shift + Hyphen

Ctrl + Shift + Spacebar
Alt + Ctrl + C

Alt + Ctrl + R

Alt + Ctrl + T

Alt + Ctrl + Period

Ctrl +°, Ctrl +°

Ctrl+ ', Ctrl+ '

Ctrl + °, Shift +°

Ctrl+ ', Shift + '

Unicode character, Alt + X
Alt + X

Alt + ANSI character (Numpad)

Mons

CoueTaHue K1aBULL

MonyTopHbIA MHTEPBa.

[obaButb MHTepBa.

MNpUMeHATb CTUAN.

Crnnun.

ABTOMaTnyeckoe dopmaTmpoBaHme.
O6bIYHbIN CTUb.

3aronoBok 1.

3aronoBokK 2.

3aronoBok 3.

[JevictBue

Msrkuii nepeHoc.

Pa3pbiB cTpaHuULbI.

Pa3pbiB KONOHKMW.

Tupe.

KopoTtkoe Tupe.

OnunoHanbHbIV Aedurc, Nokas3biBaeTCa B Clyyae nepeHoca.
Hepa3pbiBHbI geduc.

Hepa3zpbiBHbIN Npoben.

Copyright

Registered trademark

Trademark

MHoroTouue. Period — Touka B 1aTUHCKOW packnagke.
OTkpbITas KaBblYKa.

3akpblTas KaBblyKa.

OTkpbITas fBOWHAaA KaBblYKa.

3akpbiTas ABOMHAA KaBblyKa.

Unicode cumBon. Hanpumep, 20AC, Alt + X. Monyuntca €.

3amMeHa cmmBoa Ha ero Unicode.

ANSI cumBon. Hanpumep, Alt + 1016 (Numpad). Monyuuntcs °.

[JevictBue



Alt + Shift + D
Alt + Ctrl + L
Alt + Shift + P
Alt + Shift + T
Ctrl + F9

Ctrl + Shift + F7
F9

Ctrl + Shift + F9
Shift + F9

Alt + F9

Alt + Shift + F9
F11

Shift + F11

Ctrl + F11

Ctrl + Shift + F11

q)YHKLIMOHa.ﬂbeIe KnaBullu

CoueTaHue KnaBuLl

F1

F2

F4

F5

F6

F7

F8

F9

F10

F11

F12

Shift + F1
Shift + F2
Shift + F3
Shift + F4
Shift + F5

BcraButb none DATA.
BcraButb none LISTNUM.
BcraButb none PAGE.
BcraButb none TIME.

BcraBuTtb nycToe none.

O6HOoBAEHME CBA3AHHbIX AaHHbIX B MCXxoaHOM aokymeHTe Office Word.

O6HOBUTL BbIbpPaHHOE MNose.

Pa3pbiB cBA3W C nonem.

MepekntoueHre Mexay NoseM 1 pesybTaToM.
MNepekntoueHne Mexay 3HaUeHUAMWN BCEX MONEN U UX KOAaMMU.
BoinonHnte GOTOBUTTON nan MACROBUTTON ans nons.
Cnepytouee nose.

MNpeabiayiee rnose.

3abnokmpoBaTb nosne.

CHATME BNOKMPOBKM MONS.

[ewncrtBune

MomoLupb.

[MepemelyeHne.

MoBTOpPWTL NOCNeAHee AencTBue.

MNepenTtn.

MNepemelleHne Mexay naHenamu.

Mposepka opdorpadun.

PaclwmnpeHHoe BblgeneHue.

O6HoBUTL BbIbpaHHOE None.

lMoAackaskm KnaBuLL.

Cnepytolee rose.

CoxpaHuTb Kak.

BbIBOA KOHTEKCTHOW CripaBku UAN CBeAEHUI O GOPMaTUPOBaHUN.
KonnposaHwue Tekcra.

N3meHunTb pernctp. MNponuncHble, CTPOYHbIE, C MPOMMUCHOMN.
MosTop Aencteua Hantn nam Mepentn.

Mepexog kK nocnesHeMy U3MEHEHWIO.



Shift + F6

Shift + F7
Shift + F8
Shift + F9
Shift + F10
Shift + F11
Shift + F12
Ctrl + F1

Ctrl + F2
Ctrl + F3

Ctrl + F4

Ctrl + F6

Ctrl + F9

Ctrl + F10

Ctrl + F11

Ctrl + F12

Ctrl + Shift + F3
Ctrl + Shift + F5
Ctrl + Shift + F6
Ctrl + Shift + F7

Ctrl + Shift + F8, Ctpenku (=T<1),

Ctrl + Shift + F9

Ctrl + Shift + F11
Ctrl + Shift + F12
Alt + F1

Alt + F3

Alt + F4

Alt + F5

Alt + F6

Alt + F7

I'Iepexop, K npep,blp,ym,elh obnacTn okHa nau pamMmke (nocne HaxkaTmnsa KnaBuLLIN
F6).

Tesaypyc.

YMeHbLWNTb BbigeNeHue.

MepekntoueHre Mexay Nosiem 1 pesyabTaToM.

BbIBOA KOHTEKCTHOTO MEHHO.

MpeablayLee none.

Bbi6op komaHabl CoxpaHuTb (KHonka Microsoft Office ).
CBepHyTb/rMoKaszaTb NeHTY.

MNpeaBapvTeNbHbIA MPOCMOTP.

Bbipesatb B Spike. MNo3BosfeT Bbipe3aTb rpynmnbl TeKcta u/uav rpadukm ns
pa3HbIX MeCT JJIOKYMeHTa 1 BCTaBAATb UX B APYyroe Mecro.

3aKpbITb OKHO.
Cneaytowiee OKHO.
BctaBuTb nyctoe none.
PasBepHyTb OKHO.
3abnokunpoBsatb none.
OTKpbITb AOKYMEHT.
BctaButb 13 Spike.
3aksiagka.
MpeablayLiee OKHO.

O6HOoBAEHME CBA3AHHbIX AaHHbIX B MCXoAHOM aokymeHTe Office Word.
PaclwmpeHHoe BbigeneHune. Esc ans oTMeHsl.

Pa3pbiB cBA3K C nonem.

CHATME BNOKMPOBKM NOAS.

MNMevarts.

MNepexog K cneayroliemy rnosto.

Co3saHune HOBOrO CTaHAapTHOro 6a0Kka.
Bbixoga,

BocctaHoBAEHME NpeXXHUX pa3MepoB OKHa.

MNepexos 13 OTKPBLITOrO AManoroBOro OkKHa K AOKYMEHTY (415 Taknx
AVanoroBbiXx OKOH Kak MNonCK 1 3amMeHa, KOTopble NOAAEP>XKMBAKOT Takoe
noBegeHme).

Mowck cneayrollen opdorpadrnyeckon nan rpaMmaTUyeckomn oLmbKN.



Alt + F8

Alt + F9

Alt + F10

Alt + F11

Alt + Shift + F1
Alt + Shift + F2
Alt + Shift + F7
Alt + Shift + F9
Alt + Shift + F10

Alt + Shift + F12

Ctrl + Alt + F1

Ctrl + Alt + F2

3aknagku

CoueTaHue K1aBULL

Ctrl + D

3anyck makpoca.

MNepekntoueHe Mexay 3HaUeHUAMWN BCEX MONEN U UX KOAAMMU.
Pa3BepHyTb OKHO MpOrpammbil.

OtobpaxeHune koga Microsoft Visual Basic.

Mepexoa K npeabiayLiemMy nosto.

Bbibop komaHabl CoxpaHuTb (KHonka Microsoft Office ).
MNepeBoj BblgeNE€HHOrO TeKCTa.

BoinonHnte GOTOBUTTON nan MACROBUTTON ans nons.
MeHto AOCTYMHbIX AENCTBUN.

Bbibop kHonku Table of Contents, koraa koHTeliHep Table of Contents

aKTUBEH.
Microsoft System Information.

OTKpbITb.

[JevictBue

[106aB1Tb 3Ty NOAE3HYIO CTPaHULYY B 3aKnaaku. ¥



